
Kaufmännischer Allrounder  
Backup Einkauf, Administration (m/w/d) 

- in Vollzeit -

Haben wir Dein Interesse geweckt?

KingKong-Tools GmbH & Co. KG | Karl-Simon-Straße 12 | D-78733 Aichhalden | www.kingkong-tools.com

KingKong-Tools ist Anbieter qualitativ hochwertiger Verschleißwerkzeuge  mit Sitz im Schwarzwald. 
Von Deutschland aus beliefern wir unsere Kunden weltweit und überzeugen sie, seit 1996, mit unseren Premiumprodukten 
für die Bereiche Forst, Recycling, Bau und Agrar.

Dann freuen wir uns auf Deine Bewerbung! Bitte sende Deine vollständigen Unterlagen an:
karriere@kingkong-tools.com

Dein Profil

Über KingKong-Tools

Deine Aufgaben
In dieser vielseitigen Rolle fungierst Du als zentrale Stütze unseres Teams und stellst durch Deine Flexibilität den reibungslosen 
Ablauf in unseren Kernabteilungen sicher:

Unterstützung Einkauf & Disposition:
•	 Unterstützung im operativem Tagesgeschäft
•	 Mitwirkung bei der Bedarfsermittlung und Sicherstellung der Warenverfügbarkeit
•	 Bearbeitung von Bestellvorgängen sowie Durchführung von Bestandsbuchungen
•	 Einholen von Lieferantenanfragen sowie Aufbereitung von Angeboten

Unterstützung Administration & Stammdaten :
•	 Unterstützung der Geschäftsführung im administrativen Bereich
•	 Kontinuierliche Pflege von Lieferanten-, Artikel- und Kundenstammdaten
•	 Erstellung von Auswertungen und Statistiken für die verschiedenen Fachbereiche
•	 Unterstützung bei der Reiseplanung und Messevorbereitung

Ausbildung:  	 Abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung (z. B. Industriekaufmann/-frau) oder eine vergleichbare Qualifikation.
Erfahrung:  	 Mehrjährige Berufserfahrung in den oben beschriebenen Aufgabengebieten ist wünschenswert.
ERP-Kenntnisse:  	 Idealerweise verfügst Du über Vorkenntnisse im Umgang mit dem ERP-System Sage (keine Voraussetzung).
Sprachkenntnisse:  Gute Englischkenntnisse sind Voraussetzung für die Kommunikation in unserem weltweiten Netzwerk.
IT-Skills:  	 Sicherer Umgang mit den gängigen MS-Office Programmen.
Arbeitsweise:  	 Du zeichnest Dich durch eine schnelle Auffassungsgabe, ein hohes Maß an Engagement sowie eine selbst-		
	 ständige und strukturierte Arbeitsweise aus.
Persönlichkeit:  	 Teamgeist, Flexibilität und die Bereitschaft Dich in verschiedene Themengebiete einzuarbeiten, sind für Dich 		
	 selbstverständlich.

KingKong-Tools - Deine Zukunft im internationalen Vertrieb!

mailto:patricia.becker@kingkong-tools.com

